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REGOLAMENTO DI CONTABILITA’ E DI AMMINISTRAZIONE DEL COLLEGIO DEI

GEOMETRI DELLA PROVINCIA DI PISA
TITOLO|
NORME GENERALI
Art. 1 Finalita del regolamento ed ambito di applicazione
1. Il presente regolamento di amministrazione e contabilita & redatto in analogia a

quanto previsto dal D.P.R. 18.12.1979 n. 696 e disciplina, in coerenza con i principi,
tra I'altro, di trasparenza e di accesso, ai sensi deila Legge 94/97, le modalita per la
rilevazione e le procedure amministrativo-contabili relative all’acquisizione delle
entrate e all'erogazione delle spese del Collegic dei Geometri della Provincia di

Pisa.

2. il regoiamento detta, aitresi, ia discipiina relativa ai biilancio di previsione, aile note
di variazione e al conto consuntivo, definisce le procedure contrattuali, I'autonomia

" , . 0
gestionale e i connessi controdii,

3. Le norme del presente regolamento sono finalizzate ad assicurare che Iattivita
amministrativa venga determinata con criteri di economicita, di efficacia & di
efficienza.

Art. 2 Attribuzioni in materia gestoria

La gestione e il coordinamento operativo, finanziario, tecnico ed amministrativo,
nellambitc di piani, di decisioni e di programmi deliberati dal Consiglio spettano al
Responsabile di Settore.

TITOLO 1

”n

GESTIONE FINANZIARIA

CAPO | BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 3 Esercizio finanziario e bilancio di previsione

1. | 'esarcizio finanziario ha durata annuale e coincide con 'anne sclare.

2. La gestione finanziaria si svolge in base al bilancio annuale di previsione proposto
dai Consiglio del Coliegio e sottoposto ail'approvazione daii' Assemblea degli iscritti

entro il 3+-ettobre2004. 3o |4, by CuScuts AMS
3. La gestione stessa & unica come unico ¢& il relativo bilancio.



Art. 4

D

Art. 5

N

W

Criteri di formazione del bilancio di previsione
Il bilancio di previsione (allegato A) & formulato in termini finanziari di competenza e
di cassa: unitd elementare del bilancio & rappresentata dal capitolo. I capitolo

comprende un solo oggstto di spesa ovverc pil cggetl strettamente collegati e

deve comungue essere omogeneo e chiaramente definito.

Per ciascun capitolo di enirata e spesa il bilancio di previsione indica i'ammontare
presunto dei residui attivi e passivi alla chiusura dell’esercizio precedente, quelio
delle entrate che si prevede di accertare e delle spese che potranno essere
impegnate neli'esercizio in cui il bilancio si riferisce, nonché i'ammontare deile
entrate che si prevede di incassare e delle spese che si prevede di pagare nello
stosso esercizio senza distinzione tra conto competenza e conto residui.

Tra le enirate da incassare & iscritto come prima posta del bilancio di cassa
lammontare presunto del fondo di cassa all'inizio dell'esercizio cui il bilancio si
riferisce.

Gii stanziamenti di spesa sono iscritti in bilancio in relazione a programmi definiti ed
alle concrete capacita operative nel periodo di riferimento.

Ii bilancio di previsione & correlato dalla relazione del Cons. Tesoriere nella quale
sono illustrati il previsto andamento della gestione e i criteri di determinazione delle
singoie poste.

Al bilancio di previsione & aiiegato il preventivo economico redatto in conformita
dello schema di cui all'allegato C o C1.

Scritture contabili

Il Coliegio & tenuto ad avere le seguenti scritture:

e |l partitario delle entrate, contenente per ciascun capitolo lo stanziamento
iniziale, le variazioni, le somme accertate, queile risccsse e quelle rimaste da
riscuotere;

il partitaric delle spese, contenute per clascun apitolo lo stanziamento iniziale,

le variazioni, le somme impegnate, quelle pagate e guelle rimaste da pagare;

e |l partitario dei residui, contenente per ciascun capitolo di esercizio di
provenienza la consistenza dei residui allinizio dell’anno, le somme riscosse ©
pagate, le somme rimaste da riscuotere o da pagare;

« |l giornaie cronciogico sia per ie riversali che per | mandati emessi e ii registro
per il servizio di economato;

o |l registro degli inventari dei beni mobili e immobili.

e | registri obbligatori previsti dalla legislazione vigente per ali enti pubblici non
economici.
Per |a tenuta delle scritture contabili it Consiglio dei Collegio si avvale, in reiazione

aile effettive esigenze, di sistemi di elaborazione automatica del dati. L’'eveniuaie
accesso esterno a tali dati viene stabilito dal medesimo Consiglio.

le scritture finanziarie relative alla gestione del bilancic devono consentire di
rilevare per ciascun capitolo, sia per la competenza, sia, separatamente per i
residui, la situazione degli accertamenti di entrata e degli impegni di spesa, nonché
Ia situazione delle somme riscosse e pagate e di quelle rimaste da riscuctere e da

Hog=
pagare.



Art. 6 Classificazione delle entfrate e delle spese.

Le entrate del bilancio di previsione sono classificate nei seguenti titoli:

= Titolo! — Entrate contributive

s Titolo it — Entrate derivanti da trasferimenti correnti

e Titolo lll — Entrate diverse

s Titolo IV — Entrate per alienazione di beni patrimoniali e riscossione di crediti
e TitoloV - Entrate derivanti da trasferimenti attivi in conto capitale
e Titolo V! — Entrate derivanti da accensione di prestiti

e Titolo Vil — Partite ai giro.

2. Le spese sono ripartite nei seguenti titoli:

s Titolo! — Spese correnti

e Titolo Il — Spese in conto capitale

e Titolo Il — Estinzione di mutui ed anticipazioni

e Titolo IV — Partite di giro

3. Per le classificazioni di cui al precedente comma, ci si deve attenere all'allegato B.
s

Tale schema & vincolante per la ripartizione in categorie

Art. 7 Partite di giro

Le partite di giro comprendono le entrate e le spese che si effettuano per conto di terzi e
che percid costituiscono al tempo stesso un debito ed un credito per il Collegio, nonche le

somme somministrate ai Responsabili di Settore e da questi rendicontate o rimborsate.

BEl Al Rl

Art. 8 Quadro riassuntivo

Il bilancio di previsione si conclude con un quadro riepilogativo redatto in conformita
allallegato B nel quale sono riassunte per titoli e categorie le previsioni di competenza e di

oz 3 LB o 3 08§ Qo)

cassa,

Art. 9 Avanzo o disavanzo di amministrazione

ella spesa,

1. Nel bilancio di previsione & iscritto come prima posta dell’entrata e d
al 31 dicembre

S Qe ks Pen T P A3 g ¥ . R
rispettivamente, 1avanzo o i disavanzo di amministraziong presunto

dell'esercizio precedente a quello cui il preventivo si riferisce.

2. Del presunto disavanzo di amministrazione deve tenersi obbligatoriamente conto
allatto della formulazione delle previsioni di esercizio, al fine del relativo
riassorbimento, ed il Consiglio del Collegio deve, nella deliberazione del bilancio
oreventivo, iliustrare i criteri adottati per pervenire a tale assorpbimenio.

3 Nel caso di maggiore accertamento, in sede consuntiva, del disavanzo di

amministrazione in confronto di quello presunto, il Consiglio del Collegio deve

deliberare i necessari provvedimenti atti ad eliminare gli effetti di detto scostamento.



Art. 10 Fondo di riserva

Nel bilancio di previsione ¢ iscritto un fondo di riserva per le spese impreviste, nonché per
le maggiori spese che potranno verificarsi durante I'esercizio, il cui ammontare non potra
superare il tre per cento del totale delie spese correnti previste.

| prelievi dal fondo di riserva sono deliberati dal Consiglio Direttivo e disposti dal
Consigliere Tesoriere su espressa delega dello stesso Consiglio.

Art. 11 Variazioni e storni al bilancio
1. Le variazioni al bilancio di previsione, comprese quelle per l'utilizzo del fondo di

riserva sono deliberate dal Consiglio del Collegio e ratificate dall’Assemblea in

sede di approvazione del conte consuntivo.

2. Le variazioni per nuove o maggiori spese che non abbiano caratiere obbligatorio
possono proporsi soltanto se & assicurata ia necessaria copertura finanziara.

3. Sono vietati gli storni nella gestione dei residui, nonché ftra residui e quelia di
competenza e viceversa.

4. Per le spese di cui al precedente comma 2 e per le spese obbligatorie, impegnat

per importi eccedenti le relative dotazioni, resta fermo comunqgue I'obbligo di variare
il bilancio di previsione. Qualora eccezionalmente, per maotivate ragioni, non si sia
potuto procedere alla variazione del bilancio, le eccedenze di impegne dovranno
essere appositamente approvate dall’assemblea in sede di deliberazione del
consuntivo.

5. Durante fuitimo mese dellesercizio finanziario non possono essere adottati
provvedimenti di variazione di bilancio, salvo casi eccezionali da motivare.

CAPOQ1II ENTRATE

Art. 12 Accertamento e riscossione delle entrate

1. Le entrate contributi obbligatorie di competenza del Collegio e quelle stabilite ai
sensi dellart. 14 del D.Lgs.Lgt. 23.11.44 n. 382, sono riscosse dal Collegio.

2, Le riscossione sono effettuate attraverso le medalita ritenute pil opportune con
reversale di incasso dai Responsabili di Settore.
3. Quando trattasi di entrata ia cui acquisizione & sotioposta a ruoli, oneri o condizioni

(accensione di prestiti, ecc) € necessario che I'accertamento sia preceduto da
apposita deliberazione del Consiglio del Collegio; per quanto attiene la riscossione
tramite ruolo si fara riferimento alla normativa in merito.

4. Le eventuali somme pervenute direttamente allEnte sono registrate in contabilita e
versate con cadenze periodiche nei depositi a tal uopo costituiti con apposita
delibera consiliare.

5. Le reversali di incasso, numerate in ordine progressivo € munite del codice del

capitolo, sono firmate dai Responsabili di Settore congiuntamente al Consigliere
Tesoriere o Presidente.

6. Le riversali che si riferiscono ad entrate di competenza dell’esercizio in corso sono

tenute distinte da quelle relative ai resiaui.

Alle reversali di incasso & allegata la relativa documentazione di riferimento.

=~



CAPO Il SPESE

Art. 13 Fasi della spesa ed assunzione di impegni

La gestione delle spese si realizza attraverso le fasi dell'impegno, della
liquidazione, dell'ordinazione e del pagamenio. Le dette fasi, per talune spese,
possone essere anche simultanee.

Formano impegno sugli stanziamenti di competenza dell'esercizio le somme dovute
dal Coliegio a creditori determinati, in base a coniratio o ad altro tifolo vaiido,
nonché ie somme destinate a specifiche finaiitad in base a deliberazioni del
Consiglio del Collegio, sempreche la relativa obbligazione venga a scadenza entro
il termine dell'esercizio.

Gli impegni non possono in nessun caso superare i limiti consentiti dagli
stanziamenti di bilancio. Fanno eccezione quelli relativi a:

Spese in conte capitale ripartite in pils esercizi per le quali l'impegno pud estendersi
a pil anni, anche se i pagamenti devono essere contenuti nei limiti dei fondi
assegnati per ogni esercizio,

Spese correnti per le quali sia indispensabile, allo scopo di assicurare la continuita
del servizio, assumere impeani a carico dell’'esercizio successivo;

Spese per affitti, locazioni ed alire continuative e ricorrenti, per le quali l'impegno

pud estendersi a pit esercizi quando cid rientri nelle consuetudini o quando il

Consiglio ne riconosca ia necessita ¢ ia convenienza.

Chiuso ii 31 dicembre i'esercizio finanziario, nessun impegno pud essere assunto a
carico dal predetto esercizio. lL.a differenza fra le somme stanziate e somme
impegnate costituisce economia di bilancio.

Non & ammessa l'iscrizione nel conto residui di somme non impegnate nella
competenza.

Art. 14 Liquidazione della spesa

W

La liquidazione della spesa, consistente nella determinazione dell'esatto importo
dovuto e del soggetto creditore, & effettuato dal Responsabile di Settore, previo

accertamento dell’esistenza dell'impegne, nonché della regolarita della fornitura di
beni, opere, servizi e sulla base dei titoli e dei documenti giustificativi comprovanti il
diritto dei creditori.

Alla liquidazione di spese fisse quali; stipendi, compensi ed indennita fisse al
personale dipendente, canoni di locazione e tutte le spese previste da contratti,
oremi assicurativi e rate di ammortamento di mutui passivi provvede direttamente il
Responsabile di settore non olire il quinto giorno precedente ia scadenza.

Qualora la liquidazione & relativa allacquisto di beni durevoli o comungue soggetti
ad essere inventariati, sull’originale del titolo dovranno essere trascritti gli estremi di

registrazione nei corrispondenti registri di inventario.

Art. 15 Ordinazione e pagamento della spesa

1.

Il pagamento delle spese & disposto dai Responsabilita di Settore, entro i limiti delle
previsioni di cassa, mediante 'emissione di mandati di pagamento, distintamente



per competenza e residui, numerati in ordine progressivo, recanti I'indicazione
dellesercizio finanziarioc e del capitolo di bilancio.

2. | mandati devono contenere, inoltre, le seguenti indicazioni: gli estremi del
provvedimento di liquidazione della spesa; le generalita del creditore e di chi per lui
& legalmente autorizzato a dare quietanza; il codice fiscale dei beneficiari nej casi
previsti dalla legge; la causale e la data di emissione, 'importo del pagamento da
esequire in lettere, in cifre.

3. La documentazione di spesa & allegata aila disposizione successivamente alla sua
estinzione ed & conservata agli atti per non meno di dieci anni.

4 | 5 firma dei mandati di pagamento e dei titoli di credito & demandata al Presidente
o Cons. Tesoriere ovvero da chi legittimamente delegato dal Consiglio del Collegio.

5. e dichiarazioni di accreditamento che sostituiscono la quietanza del creditore,
devono essere allegate alla disposizione di pagamento.

6. L’emissione dei mandati di pagamento da luogo ad apposita annotazione delle
scritture contabili, con imputazione ai pertinente capitoio di bilancio.

CAPOIV  SERVIZIO DI TESORERIA O DI CASSA

Art. 16 Affidamento del servizio

I. Il servizio di tesoreria pud essere affidato ad un istituto di credito prescelto con
procedura negoziata in base ad apposita convenzione deliberata dal Consiglio. Per
I'espletamento di particolari servizi possone essere apertj altri conti correnti bancari.

2. Nella convenzione di tesoreria pud essere previsto 'obbligo per il tesoriere di
effettuare ia riscossione delle quote associative di tutfi gli iscritti mediante elenco
appositamente predisposto.

3 | prelevamenti dai conti correnti sono a firma dei soggetti abilitati.

4 | a tesoreria & obbligata alla tenuta aggiornata del registri stabiliti nella convenzione.

Art. 17 Servizio di economato o cassa interna

i Uincarico di economo & conferito dai Consiglio dei Collegio su proposto del
Consigliere Tesoriere ad un dipendente dell'Ente, con apposita delibera.

2. | ’'economo pud essere dotato, all'inizic di ciascun anne finanziario, con delibera dal
Consiglio, di un fondo cassa interno denominato “Cassa Economato”, reintegrabile
su periodica rendicontazione deiie spese sostenute, per un ammontare non
superiore a € 2.482,28.

3. La gestione del fondo di cassa & demandata all’economo in collaborazione con |l
Cons. Tesoriere.

4. Per le spese effettuate con l'utilizzo del fondo di cassa interno, la registrazione
del'impegnc & eseguita al momento della presentazione del rendiconto per le
operazioni di reintegro del fondo stesso.

5. Il fondo di “Cassa Economato” & utilizzabile per provvedere al pagamento di:

minute spese di ufficio, spese per piccole riparazioni e manutenzione mobili  local,
delle spese postali, di vettura e per 'acquisto di giornali, riviste e libri nonché di
pubblicazione periodiche e simili ciascuna di impaorto non superiore a € 258,23



Art. 18 Scritture del cassiere-economo

’economo tiene un unico registro per tutte le operazioni di cassa da lui effettuate, a
pagine numerate e munite del timbro d'ufficio nonché della dichiarazione del Consigliere
ci

Iy -2 e 3 Sl 48 L.

Tesoriere attestante il numere di pagine di cui il registre stesso
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CAPOV CONTQ CONSUNTIVO
Art. 19 Deliberazione dei conto consuntivo

~

il conto consuntivo & costituitc dal rendiconte finanziario, dalla sl
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patrimoniale, dal conto economico (allegato C o C1
amministrativa.

2. ii conto consuntivo & corredato dalla reiazione del Consigliere Tesoriere
sull'andamento della gestione.
3 Al conto consuntivo sono altresi allegati la relazione dell'organo di controlio interno

attestante la corrispondenza delle risultanze di bilancio con le scritture contabili e la
formulazione delle osservazioni sull’'eseguito controllo della gestione e proposte in
ordine al perfezionamento dei criteri di amministrazione.

Art. 20 Conto consuntivo: termini per I'approvazione

il conto consuntivo & deliberato dal Consiglio entro il mese di maggio (05) successivo alla

Collegic seconde le modalita prescritte dal Codice Civile,

Art. 21 Organo di controllo interno

L'organo di controllo interno (nucleo di vaiutazione o collegio dei revisori) ha il compito di
verificare la correttezza della gestione e, mediante il confronto tra i costi e i risultati,
I'efficiente utilizzo dalle risorse de! Collegio dei Geometri.

Esso predispone relazioni trimestrali per il Consiglio oitre alla relazione di cul al
precedente articolo 19, ed & costituifo ai sensi del D.gs. 286/99 e successive
modificazioni.

L’'organo di revisore, nominato tra gli iscritti al Registro dei Revisori Contabili, dura in

carica tre anni a decorrere dalla data di esscutivita della delibera di nomina.

Art. 22 Rendiconto finanziario

Il rendiconto finanziario comprende i risultati della gestione del bilancio per I'entrata e per
la spesa, distinti per titoli, per categarie e per capitoli, e ripartiti per competenza e per

residui, in conformita allo schema di cui all'allegato D o D1,



Art. 23 Situazione patrimoniale

1. La situazione patrimoniale di cui all'allegato E o E1 indica la consistenza degli

elementi patrimoniali attivi e passivi all'inizio ed al termine dell'esercizio. Essa pone
altresi in evidenza le variazioni intervenute nelle singole poste attive e passive
Fincremento o la diminuzione del patrimonio netto iniziale per effetto della gestione
del bilancio o per alire cause.

2. Sono vietate compensazioni fra partite dell’attivo e del passivo.

Art. 24 Situazione amministrativa

Al conto consuntivo & annessa la situazione amministrativa di cui al'allegato F, la guaie

evidenzia:

e | 2 consistenza del conto di tesoreria allinizio dellesercizio, gl incassi ed i
pagamenti complessivamente fatti nel'anno in conto competenza e in conto residuli
ed il saldo alla chiusura dell'esercizio;

s il totale complessivo delle somme rimaste da riscuotere (residui attivi) e da pagare
(residui passivi) alla fine dell'esercizio;

e i 'avanzo o il disavanzo di amministrazione.

Art. 25 Trasferimento dei residui

1. | residui attivi e passivi di ciascun esercizio sono trasferiti ai corrispondenti capitoli
dellesercizio successivo, separatamente dalla competenza del medesimo.

2, Qualora il capitolo che ha dato origine al residuo sia state eliminato nel nuovo
bilancio, per la gestione delle somme residue e istituito, con delibera consiliare, da
assoggettare alle stesse procedure prescritte per ia formazione e per la variazione
di bilancio, un capitoio aggiunto.

Art. 26 Riaccertamento dei residui

1. Annualmente il Consigliere Tesoriere, su proposta del Responsabile di Settore

compila la situazione dei residui aftivi e passivi provenienti dagli esercizi anteriori a

quello di competenza, distintamente per I'esercizio di provenienza e per capitolo.

2. Detta situazione dovra indicare la consistenza al 1° gennaio, le somme riscosse o
pagate nel corso deii'anno di gestione, queiie eliminate perche non piu realizzabili o
dovute, nonché quelle rimaste da riscuotere o da pagare.

3 | residui attivi possono essere ridotti od eliminati soltanto dopo che siano stati
esperiti tutti gli atti per ottenere la riscossione, a meno che il costo per tale
esperimento superi l'importo da recuperare.

4. le variazione dei residui attivi e passivi devono formare oggetto di apposita
deliberazione del Consiglio.
5 La situazione del primo comma e la deliberazione del quarto comma del presente

articolo sono aliegate al conto consuntivo.



TITOLO Ill

Art. 27 Beni

| beni si distinguono in immobili @ mobili secondo le norme del codice civile. Essi sono
descritti in ‘%PL’)QI’FJ’[I inventari in conformita alle norme contenute nei successivi articoli.

Art. 28 Inventario dei beni immobili

Beni immobili dellente, possono esse esclusivamente quelli strumentali al
perseguimento dei fini istituzionali (es. sede degli uffici).

2. Gii inventari dei beni immobili {ove gia posseduti) devono evidenziare:

a) la denominazione I'ubicazione, Y'uso cui sono destinati e I'ufficio od organo cui sono
affidati;

b) ii titolo di provenienza, le risuitanze dei registri immobiliari, i dati catastali la rendita
imponibile, il valore immobiliare;

<) le servitls | pesi e gli oneri da cui sono gravati.

Art. 29 Classificazione dei beni mobli

I beni mobili si classificano nelle seguenti categorie:

mobili, arredi, macchine d'ufficio;
ot atdras—— '

strumenti tecnici, attrezza

altri beni mobili.

Art. 30 Inventario dei beni mobili

® o 0
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Linventario dei beni mobili deve contenere le seguenti indicazioni:
| a denominazione e la descrizione secondo la natura e la specie,
il luogo in cui si trovano,
La quantﬁé o il numero;,

Woms s sem? Ky

— -‘n b ~ e
La classificazion NUuvo | usaiu | L usao,
{l valore.
| mobili e le macchine song valutati per il prezzo d’acqusto, ovvero di stima o di
mercatc se trattasi di oggetti pervenuti per altra caus aliquote di deperimentc

stabilite dal Consiglio trovano annualmente evidenmaz&one nell’apposito fondo del
paﬂ:(‘.t\jo ﬂﬂlln QITI 'EZ!D!"“ na[r:mnr\laln

Per il rnatertale b:bllograf co viene tenuto separato inventario con autonoma
numerazione. | libri e le pubblicazioni tecniche sono inventariati al prezzo di
copertina, anche se pervenuti gratuitamente, o al valore di stima se non e
assegnato nessun prezzo o se si tratti di libri antichi.



Art. 31

Consegnatari dei beni mobili

| beni mobili, esclusi gli oggetti di cancelleria ed i materiali di consumo, sono dati in
consegna con apposito verbale al Rasponsahile di setiore

2. in casc di sostituzione del medesime, la consegna ha lucgo previa materiale
ricognizione dei beni. li relativo verbale & softoscritto dal cessanie e dalla persona
subentrante.

3. Gii inventari sono redatti in duplice esemplare cui uno & conservato presso |l
Consiglio del Collegio e I'altro dal responsabile dei beni ricevuti in consegna, sino a
che non ne abbia ottenuto formaie discarico.

Art. 32 Carico e scarico dei beni mobili.

1. I beni mobili sono inventariati sulla base di buoni di carico emessi da Responsabile
di settore e firmati da! Presidente o suo delegato.

2. | a cancellazione dagli inventari dei beni mobili per fucri usc, perdita, cessicne od
altri motivi & disposta con provvedimento del Consiglio, sulla base di motivata
proposta dei Responsabiie di settore.

3. il responsabile, sulla scorta degli atti o documenti di carico e scarico, provvede al
conseguente aggiornamento delle scritture patrimoniali.

Art. 33 Chiusura annuale degli inventari

Gli inventari sono chiusi al termine di ogni anno finanziario.

Art. 34 Ricognizione dei beni

Ogni due anni, in occasione dei rinnovo del Consigiio del Collegio, si provvede alla
ricognizione dei beni mobili e immobili de! Collegio.

Art. 35 Inesigibilita dei crediti

Le ine

sigibilita dei crediti iscritti neila situazione patrimoniale, vengono dichiarate con

deliberazione del Consiglio nella fase di approvazione del conio consuntivo dopo

I'espletamento di accertamenti.
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TITOLO IV

CONTRATTI
CAPO | DISPOSIZIONI GENERALI
Art. 36 Affidamento di incarichi
- L'affidamento di incarichi di collaborazioni professionali e di consulenze & deliberato

di norma, dal Consiglio del Collegio ed attribuito con atto sottoscritto dal Presidente,
ovvero in caso di impedimento, dal Consigliere Anziano.

Art. 37 Disposizioni generali per I’esecuzione di opere o forniture di beni e
servizi
1. Il Collegio per I'esecuzione di opere, I'acquisizione di beni e la fornitura di servizi in

genere, provvede mediante contratti ovvero ordinativi conseguenti a “licitazione
privata” o a “trattativa privata”, ovvero con il ricorso al “sistema in economia”.

Art. 38 Sistema in economia

1. | lavori, le provviste ed i servizi che possono essere eseguiti in economia, nei limiti
massimi di spesa deliberati dal Consiglio del Collegio e comunque non superiori a €
5.164,57, oltre IVA, sono i seguenti:

a) pulizia, adattamento, riparazione e manutenzione dei locali;

b) montaggio e smontaggio di attrezzature mobili, trasporti, spedizioni e
facchinaggi;

c) fornitura di beni mobili;

d) fornitura di modulistica e stampa circolari, riviste, bollettini, ecc,;

e) manutenzione, riparazione, adattamento di beni mobili;

f) provviste di generi di cancelleria, materiali e prodotti di consumo in genere
anche informatico;

g) abbonamenti a riviste e periodici e acquisto pubblicazioni tecniche.

2. Possono essere eseguiti in economia, i lavori, le forniture e i servizi, che restano a
carattere di urgenza.

Gli interventi devono essere portati a conoscenza Consiglio per la ratifica nella
prima seduta.

3. Le provviste in economia possono essere eseguite previa acquisizione di almeno
tre preventivi od offerte contenenti le condizioni di esecuzione, i relativi prezzi, le
modalitd di pagamento, le penalita da applicare in caso di ritardo o mancata
esecuzione e ogni altra condizione ritenuta utile per il Consiglio. Quando si tratti di
acquisti di materiali di consumo e di immediato impiego, di importo non superiore a
€ 516,46, oltre IVA, pud prescindersi da tali formalita.



Art. 39 Individuazione dei fornitori

| lavori, le forniture ed i servizi devono essere affidati a soggetti o imprese di notoria
capacita ed idoneita che non versino in condizione di incapacita giuridica o economica.

Art. 40 Acquisizione dei preventivi

| preventivi di spesa per I'esecuzione delle forniture e dei servizi devono essere richiesti
almeno a tre soggetti o imprese, eccetto nei casi in cui la specialitd o l'urgenza della
prestazione renda necessario il ricorso ad uno specifico soggetto od impresa.

Qualora non sia possibile predeterminare con sufficiente approssimazione Ia quantita delle
forniture da ordinare nel corso di un determinato periodo di tempo, non superiore
comunque all'anno finanziario, possono richiedersi a non meno di tre soggetti o imprese,
preventivi di spesa ed offerte di servizi validi per il periodo di tempo previsto e puo
procedersi a singole ordinazioni, man mano che il fabbisogno si verifichi, al soggetto o
impresa che ha presentato il preventivo piu conveniente nel rispetto dei limiti di spesa.

Art. 41 Forma degli inviti e della presentazione dei preventivi

1. Gli inviti alla presentazione dei preventivi devono essere diramati con uno dei
seguenti sistemi:

° invito in forma scritta; pud essere recapitato a mezzo lettera raccomandata o
consegnata a mano con ricevuta di ritorno, o a mezzo fax o a mezzo e.mail.

° invito in forma telefonica in presenza di una urgenza tale da non consentire

I'utilizzazione di uno dei sistemi di recapito in forma scritta e comunque con
provvedimento motivato.

2. | preventivi devono essere presentati, nel rispetto comunque delle condizioni e delle
modalita previste dall'invito, in busta chiusa da consegnare a mano 0 a mezzo del
servizio postale o servizio di recapito autorizzato entro i termini stabiliti nell'invito.

3. La scelta fra pili preventivi deve essere ispirata ai seguenti criteri:

a) del prezzo piu alto per i contratti dai quali derivi una entrata;

b) del prezzo piu basso o dell'offerta economicamente pil vantaggiosa per i
contratti dai quali derivi una spesa; l'offerta economicamente piu
vantaggiosa & valutabile in base ad elementi diversi, variabili a seconda
della natura della prestazione, quali il prezzo, il termine di esecuzione e di
consegna, il costo di utilizzazione, il rendimento, la qualita, il carattere
funzionale, il valore tecnico e I'assistenza tecnica.

4. L’apertura dei plichi contenenti i preventivi richiesti deve essere effettuata dal
Responsabile di settore e verbalizzata.

5. Ove la scelta non cada sul preventivo di importo inferiore, la relativa
documentazione deve essere motivata ed autorizzata dal Consiglio.

6. La scelta del fornitore o dell'impresa deve essere ratificata in Consiglio.

Art. 42 Modalita di ordinazione

L'ordinazione delle forniture e dei servizi che deve essere effettuata dal responsabile di
settore con lettera di impegno od altro atto valido, deve contenere le condizioni di
esecuzione dei lavori, delle forniture e dei servizi medesimi, i relativi prezzi, l'indicazione



della documentazione da presentare, la determinazione delle penali in caso di
inadempienza, le modalita di pagamento.

Art. 43 Inadempienza del fornitore

In caso di inadempienza per fatti imputabili al soggetto o allimpresa cui & stata affidata
I'esecuzione dei lavori, delle forniture e dei servizi, il Consiglio, dopo formale ingiunzione a
mezzo lettera raccomandata con avviso di ricevimento rimasta senza esito, puo disporre
I'esecuzione di tutto o parte del lavoro, della fornitura e del servizio a spese del soggetto o
dellimpresa, salvo I'esercizio, da parte del Consiglio, dellazione per il risarcimento del
danno derivante dall'inadempienza.

Art. 44 Requisiti per il pagamento

1. Le fatture e le note dei lavori e relative provviste, delle forniture e dei servizi
derivanti da contratto non possono essere ammesse al pagamento se non
corredate dall’autorizzazione e dail'impegno di spesa, nonché dall’attestazione o
dalla dichiarazione di regolare esecuzione.

2. | documenti di cui al comma 1, devono essere allegati al titolo di spesa e, qualora
trattasi di forniture, devono essere corredati dalla dichiarazione di presa in carico o
dall’annotazione negli appositi registri.

3. Per gli acquisti di importo inferiore ai 154.93 €uro, la fattura pud essere sostituita
dallo scentrino fiscale nei casi in cui le norme lo consentano.

Art. 45 Stipulazione dei contratti, cauzioni e penalita

1 Salvo il caso in cui nella lettera di invito alla licitazione privata sia stabilito che il
verbale di aggiudicazione tiene luogo del contratto, avvenuta I'aggiudicazione, si
procede alla stipulazione del contratto entro il termine massimo di novanta giorni
dalla data dell’aggiudicazione ovvero dalla comunicazione di essa allimpresa
aggiudicataria.

2. Per la trattativa privata la stipulazione del contratto deve aver luogo parimenti entro
novanta giorni dalla data di comunicazione all'impresa dell'accettazione delia
offerta.

3. Qualora Iimpresa non provveda entro il termine stabilito alla stipulazione del

contratto il Consiglio ha la facolta di dichiarare decaduta I'aggiudicazione ovvero
'accettazione dell'offerta e di richiedere il risarcimento dei danni, in relazione
all'affidamento della prestazione ad altri soggetti.

4. | contratti devono avere termine e durata certi: essi sono stipulati dalla Dirigenza del
Collegio ed in subordine dal Presidente.

5. A garanzia deil'esecuzione dei contratti le ditte devono prestare idonee cauzioni; si
pud prescindere dalla cauzione per i contratti di importo non superiore a €uro
5164.57.

6. Nel contratto devono di regola essere previste penalita per inadempienza o ritardo

nell'esecuzione del contratto stesso.



Art. 46 Collaudi

1. Tutti i lavori, le forniture e i servizi sono soggetti a collaudo, anche in corso d'opera,
secondo le norme stabilite dal contratto.

Il collaudo & eseguito da estranei appositamente incaricati dal Consiglio.

Se Iimporto dei lavori di manutenzione o delle forniture non superi rispettivamente
€ 5164,57 e € 5164,57, é sufficiente I'attestazione di regolare esecuzione rilasciata
dal Consiglio o da un suo incaricato. In ogni caso il collaudo non pud essere
effettuato da persone che abbiano diretto efo sorvegliato i lavori, che abbiano
curato lo svolgimento della procedura contrattuale, ovvero che abbiano stipulato il
contratto.

w N

TITOLO V
RESPONSABILITA’ E DECORRENZA

Art. 47 Responsabilita

| componenti del Consiglio sono responsabili amministrativamente soltanto per il danno
causato dagli atti da essi deliberati.

Per la disciplina della responsabilita amministrativa e contabile del Responsabile di settore
e dei vari operatori, si fa rinvio alle norme vigenti in materia.

Art. 48 Campo di applicazione

Per quanto non previsto dal presente regolamento si applicano, ove possibile, le norme di
cui al DPR 696/79, le norme della legge e del regolamento dell'amministrazione del
patrimonio e per la contabilitd generale dello Stato.

Art. 49 Decorrenza

Il presente Regolamento entra in vigore dal 1° Gennaio 2004 successivo a quello della
Sua adozione da parte del Consiglio.






